Lĩnh vực VĂN HÓA – THỂ THAO VÀ DU LỊCH
	STT
	Tên thủ tục hành chính

	 AUTONUM 
	Xác nhận hồ sơ đề nghị cấp đổi giấy phép hoạt động karaoke

	 AUTONUM 
	Danh hiệu gia đình văn hoá

	 AUTONUM 
	Hồ sơ công nhận tộc, họ văn hoá 

	 AUTONUM 
	Thẩm định hồ sơ đề nghị công nhận thôn, khối phố văn hóa 


	

	1. Xác nhận hồ sơ đề nghị cấp đổi giấy phép hoạt động karaoke

- Trình tự thực hiện:

+ Bước 1: Cá nhân xuất trình các loại giấy tờ theo hướng dẫn và nộp hồ sơ đề nghị cấp đổi giấy phép hoạt động karaoke tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp xã.

+ Bước 2: Cán bộ văn hóa – thông tin của UBND cấp xã tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính hợp lệ và đầy đủ của các giấy tờ có trong hồ sơ, yêu cầu bổ sung, hoàn thiện nếu hồ sơ chưa đầy đủ, chưa hợp lệ.

+ Bước 3. Nếu hồ sơ hợp lệ thì UBND cấp xã phối hợp với Phòng Văn hóa – Thông tin cấp huyện kiểm tra thực tế các điều kiện đảm bảo theo quy định và thực hiện xác nhận hồ sơ đề nghị cấp đổi giấy phép hoạt động karaoke đề nghị cấp có thẩm quyền cấp phép, cá nhân nhận kết quả tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp xã.

- Cách thức thực hiện: cá nhân trực tiếp nộp hồ sơ tại UBND cấp xã

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

+ Đơn đề nghị cấp cấp đổi giấy phép hoạt động karaoke

+ Giấy xác nhận các hộ liền kề

+ Bảng kê khai phương tiện, thiết bị

+ Giấy chứng nhận đăng ký thuế

+ Giấy phép hoạt động karaoke hết hạn

+ Biên bản kiểm tra thực tế của UBND cấp xã và Phòng Văn hóa – Thông tin cấp huyện

+ Số lượng hồ sơ:  02 (bộ) 

- Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc sau khi nhận đủ hồ sơ
- Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: cá nhân

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: UBND cấp xã

- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: giấy xác nhận

- Lệ phí: không

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: không

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: không

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

+ Nghị định số 11/2006/NĐ-CP ngày 18/01/2006 của Chính phủ về việc ban hành quy chế hoạt động văn hóa và kinh doanh dịch vụ văn hóa công cộng

	2. Danh hiệu gia đình văn hoá

- Trình tự thực hiện

+ Bước 1: Cá nhân, hộ gia đình nộp hồ sơ theo quy định tại UBND cấp xã (qua cán bộ văn hóa – thông tin cấp xã).

+ Bước 2: Cán bộ văn hóa – thông tin cấp xã tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra sự đầy đủ và hợp lệ của hồ sơ và đối chiếu với danh sách đã lưu đề nghị UBND cấp xã công nhận.

+ Bước 3: Cá nhân, hộ gia đình nhận kết quả tại UBND cấp xã (qua cán bộ văn hóa – thông tin cấp xã)

- Cách thức thực hiện: Cá nhân, hộ gia đình trực tiếp nộp hồ sơ tại UBND cấp xã nơi cư trú

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

+ Bản tự chấm điểm, đánh giá các nội dung theo tiêu chuẩn gia đình văn hoá (mới nhất) mà cá nhân, hộ gia đình đạt được để đề nghị công nhận

+ Xác nhận của Ban nhân dân thôn, khối phố

+ Số lượng hồ sơ: 02 (bộ) 

- Thời hạn giải quyết: trong ngày sau khi nhận đủ hồ sơ

- Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: cá nhân, hộ gia đình

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: UBND cấp xã

- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận gia đình văn hóa

- Lệ phí: không

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: không

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: không

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

+ Quyết định số 62/2006/QĐ-BVHTT ngày 23/6/2006 của Bộ Văn hóa – Thông tin về việc ban hành quy chế công nhận danh hiệu gia đình văn hóa, làng văn hóa, tổ dân phố văn hóa. 

+ Thông tư liên tịch số 01/2006/TTLT/MTTQVN- BVHTT của Ủy ban Trung ương Mặt trận Tổ quốc Việt Nam và Bộ Văn hóa – Thông tin về việc phối hợp chỉ đạo phong trào, nâng cao chất lượng cuộc vận động

+ Chỉ thị số 18/CT-UBND ngày 09/5/2008 của UBND tỉnh Quảng Nam về việc đẩy mạnh thực hiện và nâng cao chất lượng phong trào

+ Chỉ thị số 25/CT-TU ngày 12/6/200 của Tỉnh uỷ Quảng Nam về chỉ đạo phong trào

	3. Hồ sơ công nhận tộc, họ văn hoá 

- Trình tự thực hiện

+ Bước 1: Đại diện tộc, họ nộp hồ sơ theo quy định tại UBND cấp xã (qua cán bộ văn hóa – thông tin cấp xã).

+ Bước 2: Cán bộ văn hóa – thông tin cấp xã tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra sự đầy đủ và hợp lệ của hồ sơ và đối chiếu với danh sách đã lưu đề nghị UBND cấp xã công nhận.

+ Bước 3: Đại diện tộc, họ nhận kết quả tại UBND cấp xã (qua cán bộ văn hóa – thông tin cấp xã)

- Cách thức thực hiện: Đại diện tộc, họ trực tiếp nộp hồ sơ tại UBND cấp xã nơi cư trú

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

+ Đề nghị của gia tộc về việc công nhận tộc, họ văn hoá

+ Biên bản kiểm tra công nhận tộc, họ văn hoá của Ban Chỉ đạo cấp xã 

+ Tờ trình của Ban Chỉ đạo cấp xã về việc công nhận tộc, họ văn hoá

+ Báo cáo kết quả thực hiện quy ước tộc, họ văn hoá đã thực hiện

+ Số lượng hồ sơ:  02 (bộ) 

- Thời hạn giải quyết: trong ngày sau khi nhận đủ hồ sơ

- Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: cá nhân (đại diện tộc, họ)

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: UBND cấp xã

- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận tộc, họ văn hóa

- Lệ phí: không

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: không

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: không

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

+ Quyết định số 62/2006/QĐ-BVHTT ngày 23/6/2006 của Bộ Văn hóa – Thông tin về việc ban hành quy chế công nhận danh hiệu gia đình văn hóa, làng văn hóa, tổ dân phố văn hóa. 

+ Thông tư liên tịch số 01/2006/TTLT/MTTQVN- BVHTT của Ủy ban Trung ương Mặt trận Tổ quốc Việt Nam và Bộ Văn hóa – Thông tin về việc phối hợp chỉ đạo phong trào, nâng cao chất lượng cuộc vận động

+ Chỉ thị số 18/CT-UBND ngày 09/5/2008 của UBND tỉnh Quảng Nam về việc đẩy mạnh thực hiện và nâng cao chất lượng phong trào

+ Chỉ thị số 25/CT-TU ngày 12/6/200 của Tỉnh uỷ Quảng Nam về chỉ đạo phong trào

	4. Thẩm định hồ sơ đề nghị công nhận thôn, khối phố văn hóa 

- Trình tự thực hiện

+ Bước 1: Thôn (khối phố) lập hồ sơ theo hướng dẫn nộp tại UBND cấp xã (thông qua cán bộ văn hóa – thông tin cấp xã).

+ Bước 2: Cán bộ văn hóa – thông tin cấp xã tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra sự đầy đủ, hợp lệ của hồ sơ, thông báo thời gian kiểm tra, phúc tra và báo cáo UBND cấp xã trình kèm theo hồ sơ đề nghị UBND cấp huyện công nhận

+ Bước 3: Thôn (khối phố) nhận kết quả tại tại UBND cấp xã (qua cán bộ văn hóa – thông tin cấp xã)

- Cách thức thực hiện: Thôn (khối phố) trực tiếp nộp hồ sơ tại UBND cấp xã

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

+ Báo cáo tổng kết hoạt động của thôn, khối phố 

+ Bảng chấm điểm của thôn, khối phố

+ Đề nghị của thôn, khối phố và của Ban Chỉ đạo cấp xã 

+ Phiếu khảo sát thôn, khối phố văn hoá

+ Số lượng hồ sơ:   01 (bộ) 

- Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc sau khi nhận đủ hồ sơ

- Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: thôn, khối phố

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: UBND cấp xã

- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Tờ trình đề nghị công nhận thôn, khối phố văn hoá.

- Lệ phí: không

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: không 

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: không

+ Quyết định số 62/2006/QĐ-BVHTT ngày 23/6/2006 của Bộ Văn hóa – Thông tin về việc ban hành quy chế công nhận danh hiệu gia đình văn hóa, làng văn hóa, tổ dân phố văn hóa. 

+ Thông tư liên tịch số 01/2006/TTLT/MTTQVN- BVHTT của Ủy ban Trung ương Mặt trận Tổ quốc Việt Nam và Bộ Văn hóa – Thông tin về việc phối hợp chỉ đạo phong trào, nâng cao chất lượng cuộc vận động

+ Chỉ thị số 18/CT-UBND ngày 09/5/2008 của UBND tỉnh Quảng Nam về việc đẩy mạnh thực hiện và nâng cao chất lượng phong trào

+ Chỉ thị số 25/CT-TU ngày 12/6/200 của Tỉnh uỷ Quảng Nam về chỉ đạo phong trào


